社内申請ひな形（Web研修動画受講申請）
件名
Web研修動画受講申請
・職場の風通しがみるみる良くなる！「報告・連絡・相談」
・モチベーションが上がり現場が自主的に動き出す「５Ｓ活動の進め方」
・若手育成には側面的支援型教育が有効！「若手社員の動機づけと育成方法」
申請日
[2026年MM月DD日]
申請者
[所属]
[氏名]
1. 申請内容
(株)活コンサルタントの「Web研修動画」購入を申請いたします。
掲載Webページ：
●職場の風通しがみるみる良くなる！「報告・連絡・相談」https://www.kconsulting.jp/web_video/web_v_hourensou/
●モチベーションが上がり現場が自主的に動き出す「５Ｓ活動の進め方」https://www.kconsulting.jp/web_video/web_v_hourensou/
●若手育成には側面的支援型教育が有効！「若手社員の動機づけと育成方法」https://www.kconsulting.jp/web_video/web_v_hourensou/
2. 申請理由
新年度に伴う人員異動・新入社員配属により、業務の進め方や報連相の基準がばらつくことが想定されるため、報連相・5S・若手指導の基礎を体系的に学ぶことで、現場のムダや手戻りを削減し、業務効率の向上を図ります。本講座は、インターネット環境があれば場所を問わず、動画を繰り返し視聴して復習できるため、業務と両立しながら学習を進めやすいと判断しました。 

3. 期待される効果
· 若手社員への指導方法の標準化 
· 5S活動理解向上
· 報連相の質向上による職場内コミュニケーション改善 
4. 受講後の活用方法
· 受講内容を [自部署/チーム] に共有 
· [手順書/教育資料/運用方法] への反映 
· 必要に応じて簡易報告書または共有会を実施 
5. 費用
受講料：　55,000円（税込）

6. 受講予定期間
2026年５月７日] ～ 無期限
7. 備考
必要に応じて受講後に報告を行い、業務改善・教育展開に活用します。
以上、ご承認のほどよろしくお願いいたします。

