
ファイルサー
バーの
カイゼン(1)

カイゼンシート 2018年 9月 ３0日 氏名：

改善前の姿
現状の問題点

改善後の姿

問題の発生原因 改善案 改善効果

フォルダ数が多く、
ファイルも直接保存し
ている為、目的のファ
イルを探すのに時間が
かかる。

内容ごとにフォルダを作成
し保存ルールを作る。
使用頻度順にフォルダ番号
をつける。
直接の保存を禁止/担当別の
フォルダをつくり保存する

フォルダの数が減り、探す時間が減った。
保存したファイルが見つからず、再度作成する
手間が減った。
似たようなファイルが減り、容量が2/3に節約
できた。

内容ごとにフォルダをまとめる

使用頻度順にフォルダ番号を付ける
フォルダの数が多い

ファイルを直接保存している
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ファイルサーバーのカイゼン(1) の効果
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ファイルサー
バーの
カイゼン(2)

カイゼンシート 2018年 11月 5日 氏名：

改善前の姿
現状の問題点

改善後の姿

問題の発生原因 改善案 改善効果

サーバーが不安定で必要
なファイルを開けない。
各自でバックアップをし
ていた為、同一ファイル
の整合性がとれていない。

もう１台HDを用意し、
サーバのバックアップを
常時取るようにする。

サーバーが壊れてもバックアップ先のファイル
を使用できる。
自動的に指定HDへバックアップされるので最
新のファイルが常に保存される状態を保てる。
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ファイルサーバーのカイゼン(2) の効果
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ファイルサー
バーの
二次カイゼン

カイゼンシート 2018年 11月 5日 氏名：

改善前の姿
現状の問題点

改善後の姿

問題の発生原因 改善案 改善効果

サブフォルダ内の保存
ルールがなく、ファイル
を探すのに時間がかかる
同じようなフォルダが複
数存在する。

セミナー別にフォルダを
作成し、サブフォルダは
開催日毎に作成する。

フォルダの数が減り、探す時間が短縮された。
開催日・場所をフォルダ名に入れる事により目
的のファイルが探しやすくなった。
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